
ANEXO III – A 

TDR 1. C1. TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION 

DE CONSULTORES INDIVIDUALES

INFORMACIÓN SOBRE LA INICIATIVA

Desde WRI Colombia hemos estado apoyando al Ministerio de Ambiente y Desarrollo 
Sostenible en el proceso de conceptualización e implementación de la iniciativa de 
Biodiverciudades. Esta iniciativa busca que la biodiversidad sea el eje central para las 
decisiones de planeación, consumo y producción de las diferentes ciudades y regiones del 
país. 

Esta iniciativa nace con el objetivo de atender las necesidades de los territorios para 
gestionar su propio desarrollo bajo en carbono y resiliente al clima, incorporando la 
biodiversidad y sus beneficios en la planificación y el ordenamiento del territorio, 
impulsando la bioeconomía, la ciencia, la tecnología, la innovación y la economía circular, 
con el fin de contribuir a la sostenibilidad ambiental urbana, a la calidad de vida de la gente 
y al cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

CONTRATISTA: Coordinador Técnico

DURACIÓN DEL CONTRATO: Enero 2021 – Junio 2022
OBJETO DEL CONTRATO:
Prestar sus servicios profesionales como coordinador técnico a WRI Colombia con el 
objetivo de asegurar que el proyecto cumpla con sus objetivos, metas y con especial 
atención a los aspectos de gestión, incluyendo la supervisión del personal, enlace entre los 
actores, ejecución de las actividades y presentación de los informes.
ALCANCES

1. Preparar un plan de trabajo detallado que incluya información relevante sobre cada 
actividad y producto, una línea de tiempo y contactos clave que debe ser armado 
en conjunto con los demás analistas y coordinadores que hacen parte del proyecto. 

2. Facilitar las sesiones de planificación y toma de decisiones del proyecto.  
3. Establecer procedimientos de trabajo internos para los involucrados en el proyecto 

y mecanismos de coordinación interinstitucional. 
4. Acompañar y guiar el proceso de contratación de consultores, firmas o expertos 

para el desarrollo del proyecto como se conciben en el PAC preparado por WRI 
Colombia, incluyendo apoyo en ajustar de los Términos de Referencia para toda la 
asistencia técnica necesaria y supervisar su trabajo. 

5. Supervisar las actividades del personal involucrado en el proyecto, que incluye el 
análisis y aprobación de los planes de trabajo e informes de actividades. 

6. Proporcionar orientación técnica y supervisión de todas las actividades del 
proyecto.  

7. Supervisar el progreso de los componentes del proyecto llevados a cabo por 
consultores locales e internacionales, expertos y socios colaboradores. 



8. Coordinar y supervisar la preparación de todos los resultados del proyecto. 
9. Promover, establecer y mantener vínculos con otros proyectos, iniciativas y 

entidades nacionales relevantes para el tema. 
10. Establecer vínculos y dar seguimiento a los Comités Técnicos definidos para cada 

una de las ciudades. 
11. Organizar talleres, consultas o reuniones requeridas. 
12. Preparar informes de seguimiento y asistir a las reuniones de revisión que sean 

programadas. 
13. Llevar a cabo talleres y diálogos regionales, bien sea virtual o presencialmente, en 

las ciudades seleccionadas y preparar reportes ejecutivos de estos. 
14. Garantizar una coordinación interinstitucional adecuada, así como los mecanismos 

de participación adecuados para las partes interesadas durante la ejecución del 
proyecto.

15. Realizar otras tareas relacionadas con el proyecto a fin de lograr sus objetivos 
estratégicos.  

16. Garantizar que el proyecto utiliza buenas prácticas y experiencias de proyectos 
similares. 

17. Asegurarse de que todas las actividades del proyecto se lleven a cabo según el 
programa y el presupuesto para lograr los resultados del proyecto.  

PRODUCTOS
1. Plan de Trabajo para el desarrollo del proyecto
2. Informes de actividades periódicos 
3. Actividades en los territorios, incluyendo logística para recursos materiales e 

insumos requeridos y cualquier otra referencia que se considere relevante para el 
correcto desarrollo de estas actividades.

PERFIL

Se requiere la contratación de un consultor individual, para coordinar todos los 
componentes del proyecto a fin de lograr los objetivos, metas y resultados planificados, 
con el perfil que se detalla a continuación: 

 Título Universitario. Preferiblemente que posea un título de posgrado en temas 
relacionados con la convocatoria.   

 Al menos X años de experiencia probada en gerenciamiento de proyectos.  
 Experiencia facilitando procesos de consulta.
 Conocimiento en gestión y planificación del uso sustentable de la biodiversidad. 
 Capacidad comprobada para promover la cooperación y negociar con múltiples 

actores, y para organizar y coordinar equipos multidisciplinarios. 
 Fuerte liderazgo y habilidades de trabajo en equipo. 
 Deseable capacidad demostrada para organizar, facilitar y mediar equipos 

técnicos para alcanzar los objetivos del proyecto.  



 Flexibilidad para realizar algunos viajes de ser necesarios en el desarrollo de los 
talleres de diálogo regional o actividades similares en las ciudades de la iniciativa.

 Excelentes habilidades de comunicación y redacción. 

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS:
El proyecto se desarrollará de manera remota mientras sigan vigentes las restricciones 
por la emergencia sanitaria. Una vez levantadas estas restricciones el trabajo de 
desarrollará en la ciudad de Bogotá con posibilidad de desplazarse a las ciudades 
seleccionadas de la iniciativa para el desarrollo de algunas actividades específicas.   
VALOR DEL CONTRATO:
$ 17,000 USD
FORMA DE PAGO: 
Se acordará a partir de la propuesta del contratista y disponibilidad de recursos del 
proyecto.
OBSERVACIONES:
Dedicación de tiempo parcial a partir de lo acordado en el plan de trabajo.

DOCUMENTOS QUE DEBE ENVIAR EL CONTRATISTA



ANEXO III – B 

TDR 2. C1. TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION 

DE CONSULTORES INDIVIDUALES

INFORMACIÓN SOBRE LA INICIATIVA

Desde WRI Colombia hemos estado apoyando al Ministerio de Ambiente y Desarrollo 
Sostenible en el proceso de conceptualización e implementación de la iniciativa de 
Biodiverciudades. Esta iniciativa busca que la biodiversidad sea el eje central para las 
decisiones de planeación, consumo y producción de las diferentes ciudades y regiones del 
país. 

Esta iniciativa nace con el objetivo de atender las necesidades de los territorios para 
gestionar su propio desarrollo bajo en carbono y resiliente al clima, incorporando la 
biodiversidad y sus beneficios en la planificación y el ordenamiento del territorio, 
impulsando la bioeconomía, la ciencia, la tecnología, la innovación y la economía circular, 
con el fin de contribuir a la sostenibilidad ambiental urbana, a la calidad de vida de la gente 
y al cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

CONTRATISTA: Gerente de Proyecto

DURACIÓN DEL CONTRATO: Enero 2021 – Junio 2022
OBJETO DEL CONTRATO:
Prestar sus servicios profesionales como gerente de proyecto a WRI Colombia con el 
objetivo de ser responsable de la implementación de las actividades programáticas y la 
gestión del personal vinculado a la iniciativa de Biodiverciudades. El/la Gerente de 
Proyecto dirigirá los aspectos programáticos, de gestión y de asociación del proyecto sobre 
las actividades de la iniciativa en Colombia. 
Supervisará la gestión eficaz y las relaciones con los consultores, gestionará el proyecto a 
lo largo del ciclo del mismo, dirigirá la preparación y el desarrollo de talleres, reportes 
ejecutivos e informes de progreso, asegurará el monitoreo apropiado y la calidad del 
proyecto.
ALCANCES

1. Preparar un plan de trabajo detallado que defina prioridades, actividades y recursos 
necesarios para cumplir los objetivos del proyecto y de la organización en conjunto 
con coordinadores, analistas y otras personas vinculadas al proyecto. 

2. Gestionar el proyecto asignado para cumplir con los objetivos del proyecto dentro 
del presupuesto y dentro del marco de tiempo asignado e informar con prontitud 
cualquier preocupación operacional. 

3. Construir y mantener relaciones efectivas con los socios de implementación y las 
partes interesadas en apoyo al proyecto en las áreas de enfoque. 

4. Proporcionar un liderazgo fuerte del proyecto asignado, trabajando para asegurar 
impactos y resultados positivos tanto a corto como a largo plazo para los 
beneficiarios, coordinando recursos y otras posibles colaboraciones. 



5. Formular, en consulta con los principales socios estratégicos, una visión clara de las 
metas y objetivos del programa presentes y futuros, que puedan comunicarse 
claramente a los miembros del equipo, los beneficiarios locales y los donantes. 

6. Trabajar con el personal del proyecto para desarrollar e implementar planes de 
desarrollo progresivos y realistas. 

7. Proporcionar retroalimentación necesaria y oportuna a todo el personal que se 
administre directamente. 

8. Asegurar que los requisitos contractuales de los donantes y socios estratégicos 
sean cumplidos.

9. Encabezar la preparación de informes intermedios y finales para el donante en 
colaboración con los equipos del programa. 

10. Desarrollar y poner en marcha un plan de M&E, analizar el desempeño y las 
métricas, identificar brechas en forma continua, articular recomendaciones para 
mejorar informes sobre el desempeño e implementar correcciones pertinentes. 

PRODUCTOS
1. Plan de trabajo que defina prioridades, actividades y recursos necesarios para 

cumplir los objetivos del proyecto 
2. informes intermedios y finales para el donante
3. Recomendaciones o informes de desempeño 
4. Coordinar con consultores, entidades y demás personas u organizaciones 

relevantes los talleres, diálogos y demás actividades. 

PERFIL

 Capacidad para dirigir la planificación estratégica, la gestión basada en los 
resultados y la presentación de informes.

 Capacidades y experiencia de gestión, incluyendo gestión de línea, gestión de 
otros recursos, evidencia de capacidad para apoyar a otros. 

 Evidencia de experiencia en gestión del ciclo de proyectos, incluyendo 
planificación estratégica, diseño de presupuestos, informes, monitoreo y 
evaluación. 

 Experiencia en el trabajo y ejecución conjunta de proyectos que involucren tanto 
a organizaciones locales como socios implementadores. 

 Habilidades interpersonales, y de comunicación. 
 Liderazgo demostrado y capacidad para trabajar independientemente según sea 

necesario.
 Compromiso con los principios y acciones humanitarias.  
 Preferible manejo fluido de inglés hablado y escrito.  
 Se requiere dominio de TI 
 X años de experiencia progresiva en funciones similares - específicamente 

desarrollo y gestión de proyectos, centrándose en la planificación, monitoreo, 



elaboración de informes, desarrollo y coordinación de partes interesadas y el 
equipo.

 Experiencia demostrada de gestión de un proyecto de tamaño similar.
 Buen conocimiento informático - aplicaciones MS Office, sistema de información 

de gestión en la web. 
 Estudios de pregrado en Administración, Administración de Empresas o Sector 

Público, Relaciones Internacionales, Ciencias Políticas, Estudios de Desarrollo, 
Gestión de Proyectos u otra disciplina relevante.

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS:
El proyecto se desarrollará de manera remota mientras sigan vigentes las restricciones 
por la emergencia sanitaria. Una vez levantadas estas restricciones el trabajo de 
desarrollará en la ciudad de Bogotá con posibilidad de desplazarse a las ciudades 
seleccionadas de la iniciativa para el desarrollo de algunas actividades específicas. 
VALOR DEL CONTRATO:
$ 10,000 USD 
FORMA DE PAGO: 
Se acordará a partir de la propuesta del contratista y disponibilidad de recursos del 
proyecto.

OBSERVACIONES:
Dedicación de tiempo parcial a partir de lo acordado en el plan de trabajo.

DOCUMENTOS QUE DEBE ENVIAR EL CONTRATISTA



ANEXO III – C

TDR 3. C1. TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION 

DE CONSULTORES INDIVIDUALES

INFORMACIÓN SOBRE LA INICIATIVA

Desde WRI Colombia hemos estado apoyando al Ministerio de Ambiente y Desarrollo 
Sostenible en el proceso de conceptualización e implementación de la iniciativa de 
Biodiverciudades. Esta iniciativa busca que la biodiversidad sea el eje central para las 
decisiones de planeación, consumo y producción de las diferentes ciudades y regiones del 
país. 

Esta iniciativa nace con el objetivo de atender las necesidades de los territorios para 
gestionar su propio desarrollo bajo en carbono y resiliente al clima, incorporando la 
biodiversidad y sus beneficios en la planificación y el ordenamiento del territorio, 
impulsando la bioeconomía, la ciencia, la tecnología, la innovación y la economía circular, 
con el fin de contribuir a la sostenibilidad ambiental urbana, a la calidad de vida de la gente 
y al cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

CONTRATISTA Consultor para Revisión de Experiencias 
Internacionales

DURACIÓN DEL CONTRATO: Enero 2021 – Junio 2021
OBJETO DEL CONTRATO
Prestar sus servicios profesionales a WRI Colombia con el objetivo de realizar un estudio 
técnico donde se revisen experiencias internacionales similares a la iniciativa de 
Biodiverciudades y sus lecciones aprendidas.

ALCANCES
1. Desarrollar un plan de trabajo que resuma las actividades necesarias para cumplir 

el objetivo de la consultoría. Incluyendo una línea del tiempo y otra información 
considerada relevante. 

2. Definir criterios para la búsqueda y selección de las experiencias internacionales
3. Identificar experiencias internacionales similares o relacionadas con la iniciativa de 

Biodiverciudades y hacer una revisión bibliográfica sobre estas. 
4. Redactar un informe que describa los alcances que puede tener la iniciativa de 

Biodiverciudades con respecto a las experiencias internacionales revisadas y qué 
lecciones se pueden aprender de estas experiencias. Este informe debe incluir al 
menos:

 Criterios de selección de las experiencias
 Descripción de la experiencia internacional incluyendo sus objetivos y 

componentes 
 Análisis del diseño de las iniciativas o proyectos identificados
 Análisis del proceso de implementación de las iniciativas o proyectos identificados
 Lecciones aprendidas
 Bibliografía 



PRODUCTOS
1. Plan de trabajo
2. Documento de identificación de experiencias con criterios de selección
3. Borrador de documento técnico de revisión de experiencias
4. Documento final de revisión de experiencias 

PERFIL

Perfil técnico en el sector de biodiversidad de carácter internacional con conocimiento de 
las experiencias existentes.

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS
El proyecto se desarrollará de manera remota mientras sigan vigentes las restricciones 
por la emergencia sanitaria. Una vez levantadas estas restricciones el trabajo de 
desarrollará en la ciudad de Bogotá.
VALOR DEL CONTRATO:
$ 6.000 USD
FORMA DE PAGO: 
Se acordará a partir de la propuesta del contratista y disponibilidad de recursos del 
proyecto
OBSERVACIONES:
Dedicación de tiempo parcial a partir de lo acordado en el plan de trabajo.

DOCUMENTOS QUE DEBE ENVIAR EL CONTRATISTA



ANEXO III – D

TDR 4. C1. TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION 

DE CONSULTORES INDIVIDUALES

INFORMACIÓN SOBRE LA INICIATIVA

Desde WRI Colombia hemos estado apoyando al Ministerio de Ambiente y Desarrollo 
Sostenible en el proceso de conceptualización e implementación de la iniciativa de 
Biodiverciudades. Esta iniciativa busca que la biodiversidad sea el eje central para las 
decisiones de planeación, consumo y producción de las diferentes ciudades y regiones del 
país. 

Esta iniciativa nace con el objetivo de atender las necesidades de los territorios para 
gestionar su propio desarrollo bajo en carbono y resiliente al clima, incorporando la 
biodiversidad y sus beneficios en la planificación y el ordenamiento del territorio, 
impulsando la bioeconomía, la ciencia, la tecnología, la innovación y la economía circular, 
con el fin de contribuir a la sostenibilidad ambiental urbana, a la calidad de vida de la gente 
y al cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

CONTRATISTA Consultor para Revisión de la Alineación 
de la Iniciativa Biodiverciudades con 
estrategias y políticas nacionales y locales.

DURACIÓN DEL CONTRATO Enero 2021 – Junio 2021
OBJETO DEL CONTRATO
Prestar sus servicios profesionales a WRI Colombia con el objetivo de alinear la iniciativa 
de Biodiverciudades con estrategias y políticas nacionales y locales.

ALCANCES
1. Desarrollar un plan de trabajo que resuma las actividades necesarias para cumplir 

el objetivo de la consultoría. Incluyendo una línea del tiempo y otra información 
considerada relevante.

2. Identificar estrategias y políticas nacionales relacionadas con la iniciativa de 
Biodiverciudades.

3.  Redactar un informe que contenga:
 Estrategias y políticas nacionales identificadas que estén relacionadas al concepto 

de Biodiverciudades
 Elementos principales de cada política o estrategia donde hay fuerte alineación con 

la iniciativa
 Identificación de actores o entidades relevantes relacionados con esas estrategias 

o políticas identificadas
 Lecciones aprendidas de la implementación de estas estrategias o políticas que 

permitan alimentar la estrategia de Biodiverciudades
 Recomendaciones para una mejor alineación entre la iniciativa de Biodiverciudades 

y las políticas o estrategias identificadas en este ejercicio. 



PRODUCTOS
1. Plan de trabajo
2. Documento de identificación de estrategias y políticas con criterios de selección
3. Borrador de documento técnico de revisión de estrategias y políticas
4. Documento final de alineación

PERFIL

• Formación universitaria en el campo de ciencias sociales, ciencias políticas o afines.  
• Experiencia en elaboración de políticas públicas o documentos afines. 
• Conocimiento de las políticas y entidades del gobierno nacional.
• Excelente dominio del español, tanto oral como escrito (habilidades analíticas y 

metodológicas sólidas para organizar ideas, estructurar textos y redactar 
documentos e informes).

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS
El proyecto se desarrollará de manera remota mientras sigan vigentes las restricciones 
por la emergencia sanitaria. Una vez levantadas estas restricciones el trabajo de 
desarrollará en la ciudad de Bogotá. 
VALOR DEL CONTRATO
$ 8.000 USD
FORMA DE PAGO: 
Se acordará a partir de la propuesta del contratista y disponibilidad de recursos del 
proyecto.

OBSERVACIONES:
Dedicación de tiempo parcial a partir de lo acordado en el plan de trabajo

DOCUMENTOS QUE DEBE ENVIAR EL CONTRATISTA



ANEXO III – E

TDR 5. C1. TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION 

DE CONSULTORES INDIVIDUALES

INFORMACIÓN SOBRE LA INICIATIVA

Desde WRI Colombia hemos estado apoyando al Ministerio de Ambiente y Desarrollo 
Sostenible en el proceso de conceptualización e implementación de la iniciativa de 
Biodiverciudades. Esta iniciativa busca que la biodiversidad sea el eje central para las 
decisiones de planeación, consumo y producción de las diferentes ciudades y regiones del 
país. 

Esta iniciativa nace con el objetivo de atender las necesidades de los territorios para 
gestionar su propio desarrollo bajo en carbono y resiliente al clima, incorporando la 
biodiversidad y sus beneficios en la planificación y el ordenamiento del territorio, 
impulsando la bioeconomía, la ciencia, la tecnología, la innovación y la economía circular, 
con el fin de contribuir a la sostenibilidad ambiental urbana, a la calidad de vida de la gente 
y al cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

CONTRATISTA: Consultor para la Construcción 
Participativa del Instrumento 
Metodológico

DURACIÓN DEL CONTRATO: Enero 2021 – Julio 2021
OBJETO DEL CONTRATO:
Prestar sus servicios profesionales a WRI Colombia con el objetivo de crear un instrumento 
metodológico por medio de espacios de construcción participativa para guiar la 
implementación de la iniciativa de Biodiverciudades. Así como generar lineamientos 
técnicos para la elaboración de los planes de acción para las ciudades involucradas. 
ALCANCES

1. Desarrollar un plan de trabajo detallado que incluya información relevante sobre 
cada actividad y producto para entregar detallando en una línea de tiempo fechas 
de entrega y procesos necesarios, así como otra información considerada 
relevante.

2. Construir de manera participativa la propuesta del instrumento metodológico para 
implementar la iniciativa de Biodiverciudades, el Toolkit de Biodiversidad 
desarrollado por el Banco Interamericano de Desarrollo (BID) para orientar la toma 
de decisiones en las ciudades priorizando la biodiversidad local1. El instrumento 
metodológico propuesto deberá incluir lineamientos y criterios para:
- Perfilar la biodiversidad en la ciudad
- Mapear el estado de los servicios ecosistémicos e identificar asuntos críticos

1 El Toolkit de Biodiversidad del BID, busca informar la toma de decisiones en las ciudades utilizando el Índice 
de Singapur para medir el estado de la Biodiversidad en las ciudades y monitorear el éxito de los proyectos. 
Adicionalmente, propone 10 pasos detallados para la formulación e implementación de planes de acción en 
materia de Biodiversidad. Por tanto, constituye una buena base para la territorialización de la Iniciativa de 
Biodiverciudades.

https://publications.iadb.org/publications/spanish/document/Ciudades-biodiversas-y-resilientes-en-America-Latina-y-el-Caribe.pdf


- Identificar y priorizar objetivos, metas y proyectos estratégicos de manera 
coordinada con actores locales, regionales y nacionales relevantes; (iii) 
elaborar el plan de acción para la implementación de los proyectos 
estratégicos, incluyendo actores, responsabilidades y presupuesto

- Priorización de actores locales, regionales y nacionales relevantes
3. Definición de lineamientos técnicos para la elaboración del plan de acción de la 

iniciativa.
4. Elaboración del documento técnico de la metodología.

PRODUCTOS
1. Plan de trabajo
2. Metodología para la construcción participativa del instrumento
3. Reporte de lineamientos técnicos definidos para la elaboración del plan de acción 

de la iniciativa
4. Documento técnico final con la metodología para la iniciativa. 

PERFIL

 Título Universitario. Preferiblemente que posea un título de posgrado en temas 
relacionados con la convocatoria.   

 Al menos X años de experiencia probada en proyectos similares, políticas públicas 
y/o trabajo con municipios o entidades territoriales.  

 Conocimiento de procesos participativos para construcción de productos.   
 Excelente dominio del español, tanto oral como escrito (habilidades analíticas y 

metodológicas sólidas para organizar ideas, estructurar textos y redactar 
documentos e informes).

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS:
El proyecto se desarrollará de manera remota mientras sigan vigentes las restricciones 
por la emergencia sanitaria. Una vez levantadas estas restricciones el trabajo de 
desarrollará en la ciudad de Bogotá.
VALOR DEL CONTRATO:
$ 42,500 USD
FORMA DE PAGO: 
Se acordará a partir de la propuesta del contratista y disponibilidad de recursos del 
proyecto.

OBSERVACIONES:
Dedicación de tiempo parcial a partir de lo acordado en el plan de trabajo.

DOCUMENTOS QUE DEBE ENVIAR EL CONTRATISTA



ANEXO III – F

TDR 6. C1. TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION 

DE FIRMA CONSULTORA

INFORMACIÓN SOBRE LA INICIATIVA

Desde WRI Colombia hemos estado apoyando al Ministerio de Ambiente y Desarrollo 
Sostenible en el proceso de conceptualización e implementación de la iniciativa de 
Biodiverciudades. Esta iniciativa busca que la biodiversidad sea el eje central para las 
decisiones de planeación, consumo y producción de las diferentes ciudades y regiones del 
país. 

Esta iniciativa nace con el objetivo de atender las necesidades de los territorios para 
gestionar su propio desarrollo bajo en carbono y resiliente al clima, incorporando la 
biodiversidad y sus beneficios en la planificación y el ordenamiento del territorio, 
impulsando la bioeconomía, la ciencia, la tecnología, la innovación y la economía circular, 
con el fin de contribuir a la sostenibilidad ambiental urbana, a la calidad de vida de la gente 
y al cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

CONTRATISTA: Consultoría para la Elaboración de 
Mecanismo de Seguimiento del Progreso 
de la Implementación de Biodiverciudades 
a nivel local

DURACIÓN DEL CONTRATO: Julio 2021 – Octubre 2021
OBJETO DEL CONTRATO:
Prestar sus servicios profesionales a WRI Colombia con el objetivo de crear un mecanismo 
de seguimiento a partir de indicadores para medir el progreso en la implementación de la 
iniciativa de Biodiverciudades en diferentes ciudades y áreas metropolitanas del país. 

ALCANCES
1. Plan de trabajo detallado que refleje el cronograma de las actividades y productos 

a ser presentados durante la duración de los servicios.
2. Construir modelo que preste la función de mecanismo de seguimiento para la 

introducción de datos de diferentes indicadores de varias ciudades para la captura 
de datos y su análisis.  

3. Elaborar el material de capacitación sobre el uso y manejo del modelo.
4. La consultoría determinará la solución tecnológica idónea para elaborar e 

implementar el modelo para el sistema de monitoreo de la iniciativa, proponiendo 
a su vez los procedimientos orientados a la consolidación y actualización de las 
bases de datos e incluyendo la información geoespacial de ser necesaria. 

5. Compatibilizar las bases de datos del componente con las bases de datos que sean 
definidas. 

PRODUCTOS
1. Plan de trabajo detallado.  
2. Mecanismo de seguimiento en pleno funcionamiento que permita la 

administración de metas y resultados, ingresos de información por parte de los 



usuarios (incluido la carga de archivos adjuntos, imágenes, videos, entre otros), 
exportaciones de la información ingresada a formatos de hojas electrónicas. 

3. Material y sesiones de capacitación técnica al personal que se considere necesario, 
incluyendo al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, WRI, entidades de 
los municipios seleccionados, entre otros.     

4. Procedimiento de validación de las plataformas garantizando el buen 
funcionamiento de las mismas. 

5. Informe final de la consultoría que contenga las recomendaciones y sugerencias 
para la buena administración del sistema y los pasos a seguir para el buen 
funcionamiento del mismo.

PERFIL

 Formación Universitaria en carreras afines a tecnologías de la información, 
Ingeniero o Licenciado en Sistemas de la Información, Programador o ciencias de la 
computación. 

 Conocimientos de Sistemas de Información Geográfica y Geoespacial. 
 Al menos X años de experiencia en desarrollo de modelos de seguimiento, 

preferiblemente orientados al sector ambiental.
 Experiencia en la administración y manejo de bases de datos e indicadores. 
 Experiencia coordinando y facilitando eventos de capacitación.
 Experiencia en la interpretación, construcción y documentación de indicadores.
 Experiencia en el diseño de instrumentos y herramientas de seguimiento y 

monitoreo de impactos. 
 Conocimiento y manejo de aplicaciones de software de código abierto. 
 Conocimientos en PHP, Visual estudio C# o Basic para ASP.net, que maneje un 

lenguaje de programación web. 
 Conocimientos en CSS, HTML y diseño web. 
 Dominio pleno de gestores de bases de datos (Postgress/Postgis de preferencia o 

MySQL/MySQL Server). 
 Conocimientos en análisis y diseño de sistemas de información. 
 Conocimientos en reporting service y otros servidores de reportes. 
 Manejo de Windows Server con implementación y configuración IIS. 

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS:
El proyecto se desarrollará de manera remota mientras sigan vigentes las restricciones 
por la emergencia sanitaria. Una vez levantadas estas restricciones el trabajo de 
desarrollará en la ciudad de Bogotá.
VALOR DEL CONTRATO:
$ 29,000 USD
FORMA DE PAGO: 
Se acordará a partir de la propuesta del contratista y disponibilidad de recursos del 
proyecto.

OBSERVACIONES:
Dedicación de tiempo parcial a partir de lo acordado en el plan de trabajo.

DOCUMENTOS QUE DEBE ENVIAR EL CONTRATISTA



ANEXO III – G

TDR 7. C1. TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION 

DE FIRMA CONSULTORA 

INFORMACIÓN SOBRE LA INICIATIVA

Desde WRI Colombia hemos estado apoyando al Ministerio de Ambiente y Desarrollo 
Sostenible en el proceso de conceptualización e implementación de la iniciativa de 
Biodiverciudades. Esta iniciativa busca que la biodiversidad sea el eje central para las 
decisiones de planeación, consumo y producción de las diferentes ciudades y regiones del 
país. 

Esta iniciativa nace con el objetivo de atender las necesidades de los territorios para 
gestionar su propio desarrollo bajo en carbono y resiliente al clima, incorporando la 
biodiversidad y sus beneficios en la planificación y el ordenamiento del territorio, 
impulsando la bioeconomía, la ciencia, la tecnología, la innovación y la economía circular, 
con el fin de contribuir a la sostenibilidad ambiental urbana, a la calidad de vida de la gente 
y al cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

CONTRATISTA Firma consultora experta en edición y 
diseño de documentos

DURACIÓN DEL CONTRATO Octubre 2021 – Noviembre 2021
OBJETO DEL CONTRATO
Prestar sus servicios profesionales a WRI Colombia con el objetivo de editar y diseñar un 
documento técnico de metodología para la iniciativa de Biodiverciudades.

ALCANCES
1. Desarrollar un plan de trabajo que resuma la lista de actividades y los plazos para 

la edición y diseño del documento metodológico
2. Revisión de la escritura  
3. Corrección de errores ortográficos y de puntuación 
4. Edición de fotografías, gráficas o diagramas
5. Diseño y diagramación de las metodologías incluyendo el establecimiento de la 

línea gráfica a partir de las orientaciones del Ministerio de Ambiente y Desarrollo 
Sostenible, WRI Colombia y el Banco Interamericano de Desarrollo.

6. Presentación de un borrador para generar retroalimentación e incluir los ajustes 
pertinentes. 

PRODUCTOS
1. Plan de Trabajo para el desarrollo del proyecto
2. Borrador del documento 
3. Documento final

PERFIL:

• Firma especialista en diseño gráfico con experiencia en la edición y diseño de 
documentos técnicos. 



• Experiencia profesional en sus respectivas carreras por un mínimo de X años
• Manejo de herramientas como Indesing, Illustrator, Photoshop, entre otras. 

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS
El proyecto se desarrollará de manera remota mientras sigan vigentes las restricciones 
por la emergencia sanitaria. Una vez levantadas estas restricciones el trabajo de 
desarrollará en la ciudad de Bogotá.
VALOR DEL CONTRATO
$ 4.500 USD
FORMA DE PAGO
Se acordará a partir de la propuesta del contratista y disponibilidad de recursos del 
proyecto.

OBSERVACIONES
Dedicación de tiempo parcial a partir de lo acordado en el plan de trabajo.

DOCUMENTOS QUE DEBE ENVIAR EL CONTRATISTA



ANEXO III – H

TDR 8. C2. TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION 

DE CONSULTORES INDIVIDUALES

INFORMACIÓN SOBRE LA INICIATIVA

Desde WRI Colombia hemos estado apoyando al Ministerio de Ambiente y Desarrollo 
Sostenible en el proceso de conceptualización e implementación de la iniciativa de 
Biodiverciudades. Esta iniciativa busca que la biodiversidad sea el eje central para las 
decisiones de planeación, consumo y producción de las diferentes ciudades y regiones del 
país. 

Esta iniciativa nace con el objetivo de atender las necesidades de los territorios para 
gestionar su propio desarrollo bajo en carbono y resiliente al clima, incorporando la 
biodiversidad y sus beneficios en la planificación y el ordenamiento del territorio, 
impulsando la bioeconomía, la ciencia, la tecnología, la innovación y la economía circular, 
con el fin de contribuir a la sostenibilidad ambiental urbana, a la calidad de vida de la gente 
y al cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

CONTRATISTA Coordinador de comunicación y asuntos 
públicos

DURACIÓN DEL CONTRATO Enero 2021 – Junio 2022
OBJETO DEL CONTRATO
Prestar sus servicios profesionales a WRI Colombia con el objetivo de coordinar actividades 
relacionadas a la comunicación y los asuntos públicos, ayudando a visibilizar las temáticas 
y avances de la iniciativa a través del desarrollo y programación de contenidos de impacto 
y el posicionamiento en los medios de comunicación, así como verificar procesos de edición 
y diseño de documentos técnicos y otros resultados que se publicarán a lo largo de la 
cooperación técnica. 

ALCANCES
1. Desarrollar un plan de trabajo y una estrategia de coordinación en conjunto con 

otros coordinadores, analistas y personas o entidades vinculadas al proceso donde 
se muestren los principales productos a entregar y las actividades que se deriven 
de estos. 

2. Dar visibilidad a temáticas y avances de la iniciativa a través del desarrollo y 
programación de contenidos de impacto y posicionamiento en los medios de 
comunicación, según parámetros definidos por las entidades involucradas.

3. Dar acompañamiento y supervisión a los procesos de edición y diseño de 
documentos, así como a todo el material que sea publicado y mostrado al público.

PRODUCTOS
1. Plan de trabajo
2. Estrategia de coordinación entre áreas
3. Reportes de avance en materia de comunicación 

PERFIL



 Deberá tener dominio en los siguientes conocimientos técnicos:
 Expresión escrita
 Redacción
 Estrategias de comunicación
 Contexto político de los temas
 Lenguajes narrativos
 Técnicas de investigación social (desarrollo y manejo de entrevistas)
 Inglés escrito avanzado
 Estrategias de comunicación y posicionamiento de blogs
 Mercado de blogs en temas afines

 Profesional en áreas de Comunicación o afines
 X años de experiencia
 Tiene habilidad para mantener relaciones clave con distintas audiencias, 

generando un ambiente de alto desempeño.
 Habilidad para establecer directrices y expectativas claras con equipos de trabajo 

internos y externos.
 Influye positivamente para mejorar la comunicación con clientes internos y 

externos.
 Asegura el entendimiento de publicaciones, políticas e instrucciones en la 

realización del proyecto.
 Demuestra habilidad y disposición para responder a las necesidades y retos de sus 

clientes internos y externos.

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS:
El proyecto se desarrollará de manera remota mientras sigan vigentes las restricciones 
por la emergencia sanitaria. Una vez levantadas estas restricciones el trabajo de 
desarrollará en la ciudad de Bogotá.
VALOR DEL CONTRATO:
$ 10.000 USD
FORMA DE PAGO: 
Se acordará a partir de la propuesta del contratista y disponibilidad de recursos del 
proyecto

OBSERVACIONES:
Dedicación de tiempo parcial a partir de lo acordado en el plan de trabajo

DOCUMENTOS QUE DEBE ENVIAR EL CONTRATISTA



ANEXO III – I

TDR 9. C2. TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION 

DE CONSULTORES INDIVIDUALES 

INFORMACIÓN SOBRE LA INICIATIVA

Desde WRI Colombia hemos estado apoyando al Ministerio de Ambiente y Desarrollo 
Sostenible en el proceso de conceptualización e implementación de la iniciativa de 
Biodiverciudades. Esta iniciativa busca que la biodiversidad sea el eje central para las 
decisiones de planeación, consumo y producción de las diferentes ciudades y regiones del 
país. 

Esta iniciativa nace con el objetivo de atender las necesidades de los territorios para 
gestionar su propio desarrollo bajo en carbono y resiliente al clima, incorporando la 
biodiversidad y sus beneficios en la planificación y el ordenamiento del territorio, 
impulsando la bioeconomía, la ciencia, la tecnología, la innovación y la economía circular, 
con el fin de contribuir a la sostenibilidad ambiental urbana, a la calidad de vida de la gente 
y al cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

CONTRATISTA: Consultoría para el Diseño de un Modelo 
de Gobernanza Local para la Puesta en 
Operación de la Iniciativa 
Biodiverciudades

DURACIÓN DEL CONTRATO: Julio 2021 – Noviembre 2021
OBJETO DEL CONTRATO:
Prestar sus servicios profesionales a WRI Colombia con el objetivo de diseñar un modelo 
de gobernanza local para la iniciativa y su puesta en operación. 
ALCANCES

1. Desarrollar un plan de trabajo que contenga la lista de actividades y los plazos para 
el diseño del modelo de gobernanza local. 

2. Estructurar conceptos teóricos que fundamenten y sustenten la aplicación de la 
metodología.  

3. Proponer un diseño de modelo de gobernanza local que incluya: 
 Conformación de comités técnicos locales
 Estructura organizacional de estos comités
 Definición de funciones
 Reglas de operación
 Mecanismos de seguimiento y control
4. Asesorar en la identificación y caracterización de los actores e instituciones claves 

en el territorio.
5. Identificar los mecanismos de autorregulación e incentivos presentes en los 

territorios que contribuyan al fortalecimiento de la gobernanza.  
6. Poner en operación el modelo de gobernanza en las ciudades seleccionadas y dar 

seguimiento a estos procesos. 

PRODUCTOS



1. Plan de Trabajo 
2. Documento borrador del modelo de gobernanza   
3. Documento final del modelo de gobernanza
4. Diseño y preparación de talleres locales para poner en operación el modelo. 
5. Reportes de seguimiento y avance en operación del modelo

PERFIL

 Profesional graduado en las ciencias sociales o económicas o afines al objeto del 
contrato.   

 Título de Maestría o especialización en temas relacionados con el objeto de 
estudio de la contratación. 

 X años de experiencia en la elaboración de estudios territoriales y de desarrollo, 
monitoreo y evaluación con enfoque multidisciplinario en instituciones 
gubernamentales.  

 Flexibilidad para realizar algunos viajes, de ser necesarios, en el desarrollo de las 
actividades en las ciudades de la iniciativa.

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS:
El proyecto se desarrollará de manera remota mientras sigan vigentes las restricciones 
por la emergencia sanitaria. Una vez levantadas estas restricciones el trabajo de 
desarrollará en la ciudad de Bogotá.
VALOR DEL CONTRATO:
$ 6,000 USD
FORMA DE PAGO: 
Se acordará a partir de la propuesta del contratista y disponibilidad de recursos del 
proyecto.

OBSERVACIONES:
Dedicación de tiempo parcial a partir de lo acordado en el plan de trabajo.

DOCUMENTOS QUE DEBE ENVIAR EL CONTRATISTA



ANEXO III – J

TDR 10. C2. TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION 

DE CONSULTORES INDIVIDUALES

INFORMACIÓN SOBRE LA INICIATIVA

Desde WRI Colombia hemos estado apoyando al Ministerio de Ambiente y Desarrollo 
Sostenible en el proceso de conceptualización e implementación de la iniciativa de 
Biodiverciudades. Esta iniciativa busca que la biodiversidad sea el eje central para las 
decisiones de planeación, consumo y producción de las diferentes ciudades y regiones del 
país. 

Esta iniciativa nace con el objetivo de atender las necesidades de los territorios para 
gestionar su propio desarrollo bajo en carbono y resiliente al clima, incorporando la 
biodiversidad y sus beneficios en la planificación y el ordenamiento del territorio, 
impulsando la bioeconomía, la ciencia, la tecnología, la innovación y la economía circular, 
con el fin de contribuir a la sostenibilidad ambiental urbana, a la calidad de vida de la gente 
y al cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

CONTRATISTA: Consultoría para la Elaboración de Planes 
de Acción en el Marco de la Iniciativa 
Biodiverciudades.

DURACIÓN DEL CONTRATO: Julio 2021 – Febrero 2022
OBJETO DEL CONTRATO:
Prestar sus servicios profesionales a WRI Colombia con el objetivo de elaborar los planes 
de acción para cada una de las ciudades seleccionadas y dar seguimiento en su 
implementación. 
ALCANCES

1. Desarrollar un plan de trabajo detallado que incluya información relevante sobre 
cada actividad y producto para entregar detallando en una línea de tiempo fechas 
de entrega y procesos necesarios, así como otra información considerada 
relevante. 

2. Realizar un estudio de caracterización de referencia sobre las ciudades 
seleccionadas para el proyecto. 

3. Estructurar y consolidar un plan de acción para cada una de las ciudades 
seleccionadas incluyendo documentación sobre alianzas estratégicas locales para 
su desarrollo, siguiendo el instrumento metodológico de la iniciativa. 

4. Elaboración de un reporte del proceso de implementación de la iniciativa por cada 
ciudad seleccionada.

5. Elaboración de un ejercicio comparativo de implementación de la metodología de 
Biodiverciudades entre las ciudades seleccionadas

PRODUCTOS
1. Plan de trabajo
2. Estudio de caracterización por ciudad
3. Plan de acción por cada una de las ciudades



4. Reporte de progreso en implementación de cada una de las ciudades
5. Reporte comparativo del proceso de implementación de las 3 ciudades. 

PERFIL

 Título Universitario. Preferiblemente que posea un título de posgrado en temas 
relacionados con la convocatoria.   

 Al menos X años de experiencia probada en proyectos similares, políticas públicas 
y/o trabajo con municipios o entidades territoriales.  

 Conocimiento en gestión y planificación del uso sustentable de la biodiversidad. 
 Excelente dominio del español, tanto oral como escrito (habilidades analíticas y 

metodológicas sólidas para organizar ideas, estructurar textos y redactar 
documentos e informes).

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS:
El proyecto se desarrollará de manera remota mientras sigan vigentes las restricciones 
por la emergencia sanitaria. Una vez levantadas estas restricciones el trabajo de 
desarrollará en la ciudad de Bogotá con posibilidad de desplazarse a las ciudades 
seleccionadas de la iniciativa para el desarrollo de algunas actividades específicas.
VALOR DEL CONTRATO:
$ 40,000 USD
FORMA DE PAGO: 
Se acordará a partir de la propuesta del contratista y disponibilidad de recursos del 
proyecto.

OBSERVACIONES:
Dedicación de tiempo parcial a partir de lo acordado en el plan de trabajo.

DOCUMENTOS QUE DEBE ENVIAR EL CONTRATISTA



ANEXO III – K

TDR 11. C2. TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION 

DE CONSULTORES INDIVIDUALES 

INFORMACIÓN SOBRE LA INICIATIVA

Desde WRI Colombia hemos estado apoyando al Ministerio de Ambiente y Desarrollo 
Sostenible en el proceso de conceptualización e implementación de la iniciativa de 
Biodiverciudades. Esta iniciativa busca que la biodiversidad sea el eje central para las 
decisiones de planeación, consumo y producción de las diferentes ciudades y regiones del 
país. 

Esta iniciativa nace con el objetivo de atender las necesidades de los territorios para 
gestionar su propio desarrollo bajo en carbono y resiliente al clima, incorporando la 
biodiversidad y sus beneficios en la planificación y el ordenamiento del territorio, 
impulsando la bioeconomía, la ciencia, la tecnología, la innovación y la economía circular, 
con el fin de contribuir a la sostenibilidad ambiental urbana, a la calidad de vida de la gente 
y al cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

CONTRATISTA Diseñador de Indicadores de Seguimiento 
de Política Pública 

DURACIÓN DEL CONTRATO Enero 2022 - Abril 2022
OBJETO DEL CONTRATO
Prestar sus servicios profesionales a WRI Colombia con el objetivo de diseñar baterías de 
indicadores indicadores que permitan dar seguimiento y evaluación a la implementación 
de la iniciativa de Bioviderciudades en cada una de las ciudades seleccionadas. 

ALCANCES
1. Desarrollar un plan de trabajo que resuma la lista de actividades y los plazos para 

la creación de los indicadores de seguimiento para la iniciativa de Biodiverciudades. 
El plan de trabajo debe incluir una línea de tiempo con diferentes entregables. 

2. Diseñar un conjunto de indicadores sobre desarrollo sostenible, servicios 
ecosistémicos y biodiversidad relacionados con las características de la iniciativa y 
los avances en cada una de las ciudades.

3. Marco conceptual de referencia. En este marco conceptual deberá identificar el 
área específica de aplicación de los indicadores.

4. Metodología para el levantamiento de datos para la aplicación de estos 
indicadores: por ej.: encuestas, investigación de terreno, entrevistas, focus group, 
etc.

5. Instrumentos de medición y de análisis (cualitativa-cuantitativa) de los indicadores 
propuestos

6. Redactar un informe que describa cada uno de los indicadores propuestos. 
Este informe debe incluir los siguientes elementos:
 Nombre del indicador
 Definición del indicador



 Método de cálculo
 Unidad de medida
 Frecuencia de medición
 Línea base
 Meta
 Parámetros de semaforización que identifiquen si el cumplimiento del indicador fue 

el adecuado o esperado
7. Presentar una propuesta de metodología de aplicación de los indicadores, así como 

lineamientos básicos para la implementación de dicha metodología en un proyecto 
piloto para la aplicación de los mismos.

PRODUCTOS
1. Plan de trabajo
2. Documento borrador de selección de indicadores con criterios de selección
3. Documento final con batería de indicadores incluyendo lo mencionado en los 

alcances. 

PERFIL

 Profesional en ciencia política o carreras afines con experiencia en formulación, 
implementación y seguimiento de políticas públicas 

 Experiencia significativa en investigación en América Latina.
 Demostrado conocimiento en la generación de indicadores.
 Demostrado conocimiento y trayectoria de trabajo de los temas de desarrollo 

sostenible, biodiversidad, entre otros. (publicación, formación y capacitación, 
proyectos de investigación, etc.)

 Dominio del idioma español (es también necesario el manejo del inglés para 
consulta de fuentes y materiales de referencia)

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS:
El proyecto se desarrollará de manera remota mientras sigan vigentes las restricciones 
por la emergencia sanitaria. Una vez levantadas estas restricciones el trabajo de 
desarrollará en la ciudad de Bogotá. 
VALOR DEL CONTRATO:
$ 16.000 USD
FORMA DE PAGO: 
Se acordará a partir de la propuesta del contratista y disponibilidad de recursos del 
proyecto.

OBSERVACIONES:
Dedicación de tiempo parcial a partir de lo acordado en el plan de trabajo.

DOCUMENTOS QUE DEBE ENVIAR EL CONTRATISTA



ANEXO III – L

TDR 12. C2. TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION 

DE FIRMA CONSULTORA 

INFORMACIÓN SOBRE LA INICIATIVA

Desde WRI Colombia hemos estado apoyando al Ministerio de Ambiente y Desarrollo 
Sostenible en el proceso de conceptualización e implementación de la iniciativa de 
Biodiverciudades. Esta iniciativa busca que la biodiversidad sea el eje central para las 
decisiones de planeación, consumo y producción de las diferentes ciudades y regiones del 
país. 

Esta iniciativa nace con el objetivo de atender las necesidades de los territorios para 
gestionar su propio desarrollo bajo en carbono y resiliente al clima, incorporando la 
biodiversidad y sus beneficios en la planificación y el ordenamiento del territorio, 
impulsando la bioeconomía, la ciencia, la tecnología, la innovación y la economía circular, 
con el fin de contribuir a la sostenibilidad ambiental urbana, a la calidad de vida de la gente 
y al cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

CONTRATISTA Firma de diseño gráfico

DURACIÓN DEL CONTRATO Marzo 2022- Mayo 2022
OBJETO DEL CONTRATO
Prestar sus servicios profesionales a WRI Colombia con el objetivo de editar y diseñar un 
documento técnico digital y editable que compile el proceso de diseño e implementación 
de la iniciativa de Biodvierciudades. 

ALCANCES
1. Desarrollar un plan de trabajo que resuma la lista de actividades y los plazos para 

la edición y diseño del documento digital
2. Revisión de la escritura  
3. Corrección de errores ortográficos y de puntuación 
4. Edición de fotografías, gráficas o diagramas
5. Diseño y diagramación de del documento digital incluyendo el establecimiento de 

la línea gráfica a partir de las orientaciones del Ministerio de Ambiente y Desarrollo 
Sostenible, WRI Colombia y el Banco Interamericano de Desarrollo.

6. Presentación de un borrador para generar retroalimentación e incluir los ajustes 
pertinentes.

PRODUCTOS
1. Plan de Trabajo para el desarrollo del proyecto
2. Borrador del documento 
3. Documento final en formato digital y editable

PERFIL

• Firma especialista en diseño gráfico con experiencia en la edición y diseño de 
documentos técnicos. 



• Experiencia profesional en sus respectivas carreras por un mínimo de X años
• Manejo de herramientas como Indesing, Illustrator, Photoshop, entre otras.

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS:
El proyecto se desarrollará de manera remota mientras sigan vigentes las restricciones 
por la emergencia sanitaria. Una vez levantadas estas restricciones el trabajo de 
desarrollará en la ciudad de Bogotá. 
VALOR DEL CONTRATO:
$ 5.000 USD
FORMA DE PAGO: 
Se acordará a partir de la propuesta del contratista y disponibilidad de recursos del 
proyecto.

OBSERVACIONES:
Dedicación de tiempo parcial a partir de lo acordado en el plan de trabajo.

DOCUMENTOS QUE DEBE ENVIAR EL CONTRATISTA



ANEXO III – M

TDR 13. TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION 

DE CONSULTORES INDIVIDUALES 

INFORMACIÓN SOBRE LA INICIATIVA

Desde WRI Colombia hemos estado apoyando al Ministerio de Ambiente y Desarrollo 
Sostenible en el proceso de conceptualización e implementación de la iniciativa de 
Biodiverciudades. Esta iniciativa busca que la biodiversidad sea el eje central para las 
decisiones de planeación, consumo y producción de las diferentes ciudades y regiones del 
país. 

Esta iniciativa nace con el objetivo de atender las necesidades de los territorios para 
gestionar su propio desarrollo bajo en carbono y resiliente al clima, incorporando la 
biodiversidad y sus beneficios en la planificación y el ordenamiento del territorio, 
impulsando la bioeconomía, la ciencia, la tecnología, la innovación y la economía circular, 
con el fin de contribuir a la sostenibilidad ambiental urbana, a la calidad de vida de la gente 
y al cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

CONTRATISTA Coordinador Administrativo y Financiero

DURACIÓN DEL CONTRATO Enero 2021 – Julio 2022
OBJETO DEL CONTRATO
Prestar sus servicios profesionales a WRI Colombia con el objetivo coordinar aspectos 
administrativos y financieros del proyecto de cooperación técnica para la iniciativa de 
Biodiverciudades. 

ALCANCES
1. Desarrollar un plan de trabajo en coordinación con otras personas vinculadas al 

proyecto como coordinadores, analistas y consultores, donde se detallen 
actividades y fechas clave para el correcto cumplimiento de sus funciones. 

2. Es responsable del manejo, coordinación y supervisión de todos los aspectos 
administrativos y financieros del proyecto. Incluyendo la preparación de las 
revisiones presupuestales, la planificación anual y periódica del presupuesto, 
análisis, proyecciones y resultados de ejecuciones, tanto de ingresos como egresos.

3. Es responsable de la consolidación de las rendiciones, liquidaciones, informes 
financieros parciales y finales de los convenios que se ejecutan.

4. Verifica la conformidad de los requerimientos y rendiciones de gastos para 
procesamiento de pagos. 

5. Supervisa que la documentación financiera esté correctamente archivada. 

PRODUCTOS
1. Plan de trabajo
2. Revisiones presupuestales periódicas
3. Plan de gastos e ingresos detallado
4. Informes financieros parciales
5. Informe financiero final



PERFIL

• Profesional titulado en Administración, Contabilidad, Economía o carreras afines. 
• Contar con Maestría o doctorado será considerado una ventaja. 
• Experiencia mínima de X años en puestos similares y referencias positivas de 

desempeño. 
• Experiencia en la administración de Proyectos de Desarrollo sostenible y 

cooperación técnica. 
• Capacidad de manejo de personal y trabajo en equipo.
• Capacidad de transmitir en forma clara los reglamentos vigentes en todas las áreas. 
• Confianza en la generación, recepción y archivo de documentación reservada e 

información personalizada de casos que requieran absoluta reserva. 
• Alta responsabilidad, ética y transparencia en el trabajo; compromiso en desarrollar 

un trabajo de calidad y en cumplir las metas o entregar los productos en el plazo 
indicado.   

• Conocimiento de normas y procedimientos administrativos, financieros, logísticos 
y de recursos humanos. 

• Manejo de programas informáticos de contabilidad.

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS
El proyecto se desarrollará de manera remota mientras sigan vigentes las restricciones 
por la emergencia sanitaria. Una vez levantadas estas restricciones el trabajo de 
desarrollará en la ciudad de Bogotá. 
VALOR DEL CONTRATO:
$ 18.000 USD
FORMA DE PAGO: 
Se acordará a partir de la propuesta del contratista y disponibilidad de recursos del 
proyecto.
OBSERVACIONES:
Dedicación de tiempo parcial a partir de lo acordado en el plan de trabajo.

DOCUMENTOS QUE DEBE ENVIAR EL CONTRATISTA


